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國立空中大學 106 年度內部稽核計畫 

 
壹、稽核依據及目的 

為具體落實自我監督機制及確保內部控制制度能持續有效運作，提升本校行

政效能，依據「政府內部控制監督作業要點」及「國立空中大學 106 年度內

部控制制度自行評估計畫」與本校「校務基金稽核人員設置要點」等規定，

訂定 106學年度內部稽核計畫。 

貳、稽核內容期間 
自 106年 1月 1日至 106年 12月 31日 

參、稽核單位及稽核方式  
本年度稽核單位為： 

    內部控制稽核：教學媒體處、出版中心 (2/27 第 1次內控會議決議) 

    校務基金稽核：教學媒體處、出版中心、金門中心 

稽核方式：ˇ實地稽核  ˇ書面稽核 

肆、稽核工作期程  
 (一)內部控制稽核： 

一、107年 2月 27日：召開第 1次內部控制專案小組會議，議定稽核單位及 

    分組事宜，稽核單位及內控業務項目表如附件 1。 

二、107年 4月：檢閱稽核相關文件，召開稽核小組行前會議研商實地 

    稽核事宜。 

三、107年 5月：蒐集稽核相關資料，通知受稽核單位。 

四、107年 6-7月：進行實地稽核，撰寫稽核報告。 

本校 106學年度內控稽核計畫期程表詳如附件 2。 

 (二)校務基金稽核： 

    相關期程請詳見「106年度校務基金稽核計畫」，如附件 6。 

伍、稽核工作分配 
  一、內部控制稽核工作於2/27第1次會內控專案小組會議進行遴選成員及分工。 

     校務基金稽核工作請參見「106年度校務基金稽核計畫」，如附件 6。 

  二、稽核紀錄： 

    1.內部控制稽核報告：稽核情形依附件 3 作成稽核紀錄表；稽核結果依附件

4 作成稽核報告；缺失事項與改善情形依附件 5 作成追蹤改善表。相關資

料由秘書室彙整造冊。 

    2.校務基金稽核報告：校務基金稽核報告逕依規定由稽核人員彙整陳報校長

並於校務會議報告稽核結果。 

陸、本計畫簽請校長核定後實施，修正時亦同。 
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附件一 
國立空中大學 106 年度稽核單位內控業務項目  

 107.02 

 

個別性業務： 

單位名稱 
106稽
核項目 

編號 業務項目 

教學媒體
處(B) 

 媒 B01 媒體教材錄製作業 

 媒 B02 影音媒體教材播送及片庫管理 

出版中心
(H) 

 版 H01 新開、修訂課程書稿編輯進度追蹤掌控作業 
 版 H02 教科書書稿內容檢核作業 

 版 H03 新開、修訂教科書編印作業 

 版 H04 續開（加印）教科書編印作業 

 版 H05 教科書檔案典藏作業 

 版 H08 教科書報廢處理作業 

 版 H09 教科書訂定價格作業 
 版 H10 教科書印製作業 
 版 H11 教科書批書流程作業 
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附件 2 

國立空中大學「106 學年度內部稽核計畫」期程表 

 
一、會議時間  

1.107年度第 1次內部稽核委員會：107年 2月 27日(二)上午 11時 

2.107年度第 2次內部稽核委員會：107年 3月 (稽核行前會議) 

二、稽核作業預定行程表  

1.稽核作業期間：107年 3月至 5月 

2.一般查詢期間：107年 4月 

3.實地查核時間：107年____月   日 

項

次 
受查單位 稽核主要事項 

實地查 

核日期 
稽核人員 

1 教學媒體處 

 

 

 

 
1.張鐸嚴委員 

2.廖洲棚委員 

2 出版中心 

 

 

 

 
1.張鐸嚴委員 

2.廖洲棚委員 
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附件 3 

國立空中大學 106 年度稽核紀錄表(範例) 

項次 稽核項目 稽核目的 稽核方式 稽核發現 
改善措施/ 

具體興革建議 

1 採購作業 1.是否有控制表單 
2.是否經有權人核

准 

□晤談 

□資料審閱 

□提供佐證 

□實地查核 

符合內部控制 無 

2 進貨 1.是否經有人輸入

系統 
2.倉庫進出人員是

否受限 

□晤談 

□資料審閱 

□提供佐證 

□實地查核單 

符合內部控制 無 

3 驗收 1.是否有控制表單 
2.採購數量是否與

核准請購單相同 
 

□晤談 

□資料審閱 

□提供佐證 

□實地查核 

符合內部控制 無 

4      
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附件 4 

國立空中大學 106 學年度 

內控稽核報告 
 

壹、稽核緣起   

 
貳、稽核過程 

  一、稽核期間： 
  二、受查單位：  
  三、工作分配：  
  四、稽核範圍與稽核重點： 
  

參、稽核結果 
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附件 5 

國立空中大學 106 學年度內部控制缺失事項追蹤改善表 

註：內部稽核單位於稽核報告所列缺失如與監察院彈劾與糾正(舉)案件、審計部中央政府總決算審

核報告重要審核意見、上級與權責機關督導所提缺失、稽核評估職能單位及內部控制制度自行

評估結果等所發現缺失重複時，得擇一填列並附註說明。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項次 缺失事項 改善情形 追蹤結果 

一、內部稽核報告所列缺失 

    

稽核評估職能單位所發現缺失 

    

監察院彈劾與糾正(舉)案件 

    

審計部中央政府總決算審核報告重要審核意見 

    

上級與權責機關督導所提缺失 

    

二、上次追蹤尚未改善完成之缺失 
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附件 6 

        國立空中大學 106 年度校務基金稽核計畫 
107.02.13 

依據「國立大學校院校務基金設置條例」、「國立大學校院校務基金管理及監

督辦法」、「國立空中大學校務基金稽核人員設置要點」擬訂本稽核計畫。 

 壹、稽核項目及目的 
 詳如 106 年度稽核計畫表(附件) 

 貳、稽核範圍期間： 

     106 年 1-12 月 
 參、稽核作業期程： 

    107 年 2-7 月 
肆、稽核工作分派： 

    由校長指派稽核人員(本校 107.1.4第 1075100006號奉核簽案)，本年度稽核

人員為王義榮簡任秘書、秦慧茹組長，並於需要時聘請會計師(或律師)參與。 
    請主計室提供受稽核單位之財務報表及所需之相關資料。 
    完成稽核後，由稽核小組提出書面報告，彙整後向校務會議提出稽核報告。 
伍、稽核方式： 

    選定校內若干單位進行年度經費稽核，本校受稽核單位如下： 

教務處、教學媒體處、學務處、研發處、總務處、秘書室、圖 書館、資科中

心、出版中心、推廣教育中心(含承辦之社區大學)、各學系、各中心。 
陸、稽核流程說明： 

(一)規劃稽核：擬定年度稽核計畫簽請校長核准。 

(二)執行稽核：由稽核人員召集稽核小組會議，執行以下事項： 

1.蒐集(查核)佐證資料。 

2.撰寫稽核紀錄。 

3.作成年度稽核報告提送校務會議。 

(三)追蹤結果：秘書室  

1.彙整稽核缺失事項。 

2.確認缺失改善。 

3.追蹤與興革建議。 

柒、本計畫經校長同意後施行。 
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附件 

國立空中大學 106 年度稽核計畫表 

項次 稽核項目 稽核目的 預定查核

日期(起/

訖) 

預定之稽核

人員 

必要

項目 

    

1 審計部中央政府總決算
審核報告重要審核意見
屬近 3年內發生類同事
項涉及內部控制缺失部
分，次年經審計部列為
仍待繼續改善事項之檢
討改善情形。 

查核相關單位對

於監察院、審計部

等外部機關所提

意見之檢討改善

情形，以強化機關

內部控制機制。 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

2 利用資訊系統自動處理
業務控管流程或資料勾
稽比對案件之資料異動
紀錄，以及資訊系統間
資料介接傳遞以人工處
理控管流程或勾稽比對
之案件，經評估存有遭
蓄意竊取、竄改或洩漏
資料等風險者。 

避免召蓄意竊、竄

改或洩漏資料等

風險。 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

擇定

項目 

    

1 五十萬以上採購案件抽
查 

查核採購作業是

否有內稽缺失 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

2 校本部單位-1 
出版中心經費稽核  

發掘潛在風險來

源或重要事項 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

3 校本部單位-2 
教學媒體處經費稽核 

發掘潛在風險來

源或重要事項 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

4 指導中心-1 
金門學習指導中心經費
稽核(含金門社大) 

發掘潛在風險來

源或重要事項 

1/1-12/31 王簡秘義榮 

秦組長慧茹 

 
 

 


