
國立空中大學各學習指導中心 

請假代理案件筆數權限放寬申請表 

中心別 年 月 日 至少留守人數 放寬原因 

      

申請說明： 

本校差勤系統每人「代理案件筆數」設定係以 3 筆為原則，各中心如遇辦理社

團、招生、宣傳等業務或人員請假，需要放寬代理案件筆數，請妥適調配人

力、落實職務代理制度，以利公務順利推展，請填列本表，並經主管核章送人

事室辦理。 

填表人 單位主管 人事室 校長 

    

 


