國立空中大學教職員工出國申請表
	姓名
	
	單位
	

	
	
	職稱
	

	前往
國家
	
	出國(境)
起迄日期
	       年　 　月　 　日至
       年　 　月　 　日止
  　  　　 共 計　　 日

	假別
	□公假(不領差旅費)             年   月   日至   年   月   日，小計   日   時 
□休假                         年   月   日至   年   月   日，小計   日   時□寒暑假(未兼任行政職教師用)          年   月   日至   年   月   日，小計   日   時□各項補休假                           年   月   日至   年   月   日，小計   日   時
□公差假(領差旅費)             年   月   日至   年   月   日，小計   日   時
□婚假                         年   月   日至   年   月   日，小計   日   時
□事假                         年   月   日至   年   月   日，小計   日   時
□其他(例假日出國無須請假)         年   月   日至   年   月   日，小計   日   時

	職  務
代理人
	                                            ＊行政職員工或兼任行政職教師者必需填列

	出國
事由
	□進修、講學、研究(單位邀請函)
□發表論文(論文接受函及會議議程)
□出席會議(單位邀請函及會議議程)
□考察、訪問、觀摩、參賽、領獎等(單位邀請函及行程明細)
□觀光或探親
□其他 (理由必填：____________________________________)

	申請人
簽  章
	
	單位主管
核    章
	

	教務處
會  簽
	＊行政職員工或專任教師寒暑假期間免會
	人事室
會簽
	

	校長
批示
	

	說明
	※為免影響教學，教師申請非因公出國(觀光探親)應利用寒暑假或其他假日；但以婚假申請者不在此限。
※行政職員工或兼任行政職教師出國前應覓妥職務代理人，並依本校職員差勤管理要點規定填具本申請表陳核後送人事室登記。


