國立空中大學台南學習指導中心暨附設台南教學輔導處105(下)平時作業

★本科第一次平時作業： 由學系統一命題
★第二次平時作業題目如下：
★二次補救教學題目另請老師出題(檔案另寄)。
科目：  資訊分析與圖表化       班別：   617313班     面授教師：  莊惠棋            
★第二次平時作業題目:
一、Excel練習
1.資料輸入與函數計算：請輸入一班10個人的分數資料，共有9個欄位，座號、姓名、國文、英文、數學的分數資料、總分(3科加總)、平均、學期分數(加權平均-國文40%、英文、數學各30%)、名次
2.美化表格：為成績表變化字型、大小、顏色等，內容置中加框線，外框加粗 
3.調整列高20點、欄寬10點
4.設定格式化條件：國、英、數資料小於60分者以紅色加粗字型

5.工作表更改姓名：請以您的姓名作為工作表名稱
二、PowerPoint練習
利用空白投影片方式建立與「自我介紹」相關之簡報。
1. 簡報內容五頁(要包含表格或物件、網頁的超連結)
2. 需插入一張美工圖案、一張由螢幕擷取下來的圖片、一張從檔案來的圖片、以及一個文字藝術師
3. 需套用簡報設計範本
4. 需設定投影片切換效果以及文字動畫
5. 在投影片中加入日期、頁尾、以及投影片編號
同學平時作業注意事項：


1.作業書寫規定：□手寫  ■電腦打  □均可


2.作業繳交期限：第一次作業→□第二次面授繳交  ■第三次面授繳交  □第四次面授繳交


          第二次作業→□第三次面授繳交    ■第五次面授繳交


3.繳交方式：□面授日   ■e-mail    □均可


4.同學與老師聯絡之方式：■電話：            


                   ■e-mail： huichi613@gmail.com     ■其他：                           


(請依上述老師規定寫作，此資料僅提供本班同學如課業(含作業)有疑異時與老師聯繫用)








