國立空中大學 管理與資訊學系

105下 「資訊分析與圖表化」 第1次作業題目

一、簡答題：80分，每題的每個答案得5分

1. 請列舉出三個理由說明─資訊為何要分析和圖表化（15%）。

2. 請列舉出Word 2013範本的兩個類別（10%）。

3. 請列舉用word 2013進行版面的五大步驟（25%）。

4. 請列舉出為何要用Word Online的兩個理由（10%）。

5. 請說明「亮點資訊」的四個特色（20%）。

二、實作題：20分

請為第1次平時作業設計一個作業封面，可自由發揮創意，但需要符合以下要求：（請注意，沒寫學生學號和姓名扣20分）
A. 有用「表格」做版面區塊：得4分

B. 有用「去除背景」的照片：得4分

C. 有用「美術效果」的照片：得4分

D. 表格框線有加上顏色：得4分

E. 創意的版面設計：額外加分（由面授教師斟酌加分）

