國立空中大學 管理與資訊學系

104下  「Word專業文件排版」  第1次作業題目
     (每題25%)
1. 請簡單說明Word裡頭「取代」的功能，並說明其用途。
2. 請說明Word裡頭「複製格式」的功能有什麼樣的好處？列舉一個使用的實例。
3. 請簡單說明在Word裡頭要如何選取所有類似格式的文字。
4. 請說明在Word裡頭要如何搬移文字？
