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國立空中大學推廣教育中心「社會工作實習」修課注意事項 

 

一、實習課程修課審查標準 

社會工作實習 

須已修過 

（1）14 科其中 2科：社會工作概論、社會工作倫理、社會個案工作、社會團體

工作、社區工作、社區組織與（社區）發展、社會工作直接服務、醫療(務)社

會工作、家庭社會工作、長期照顧概論、志願服務、社會工作會談與技巧、社

會工作實務、精神病理社會工作(精神醫療社會工作)。 

（2）4科其中 2科：社會學、心理學、社會心理學、人類行為與社會環境。 

（3）7科其中 2科：方案設計與評估（或方案規劃與評估）、社會工作管理、非

營利組織管理、社會統計、社會工作研究(方)法、社會統計實務、社會政策與

社會立法。 

 

1.請同學報名前確認是否符合報名資格，請填寫報名「實習報名-資格審查申請表」(附件 1) 

2. 報名繳費後請將審查表傳送至基隆中心審查備查（MAIL：nou01@mail.nou.edu.tw 或傳真

02-24628724） 

 

二、修課相關規定 

 (一)實習機構督導規定: 

1.若同時修社會福利實習及社會工作實習兩門課程之學員，實習機構必須為不同機構，除非實習

機構內部有分各部門，才可兩門實習課皆為同樣實習機構但不同部門，並且兩門實習課之機構

督導必須為不同督導，才符合規定。 

2.實習機構督導資格條件(二選一): 

(1)現任社會工作師 

(2)符合專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試應試資格之社會工作相關人員專業背

景，且至少有 2年以上實務工作或教學經驗。 

 

(二)實習機構發函規定:  

1.實習學員自行與擬前往實習之機構聯繫約定面談時間，討論實習內容及時間等事宜。 

2.若確定前往該機構進行 200 小時以上之實地實習，請與實習機構確認以下資料：實習機構全銜

(完整名稱)、機構地址、機構電話、實習機構督導姓名及資格條件。 

3.實習機構督導資格條件須符合下列其中一項(二擇一)： 

(1)現任社會工作師。 

(2)符合專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試應試資格之社會工作相關人員專業背景，

且至少有 2年以上實務工作或教學經驗。 

4.學員將找到的實習機構和督導填寫至「機構督導聘函申請表」。(附件 2) 中心會以收到書面申

請表為辦理發函的時間依據。 

 

(三)實習發函重要注意事項： 

1.實習機構公文發函以一次為限。 

(1)若學員因故無法於已發函之機構實習，請主動告知中心，並說明原因。 
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(2)若找到新的實習機構，需要中心重新發函，請重新填寫申請表。 

(3)重新發函依上述「實習機構發函流程」辦理。 

2.機構督導聘函申請表之內容請一律以中文正楷字體書寫，字跡清楚。 

(1)公文為正式文件，故實習機構名稱請務必填寫全銜(實習機構的完整名稱)。 

(2)實習機構地址：若實習機構無電子公文系統，將一律以郵局掛號寄出紙本公文，故請填寫實

習機構可收紙本公文的地址(請與機構確認)。 

(3)實習機構督導資格條件請二擇一勾選，請勿同時勾選兩項。 

 

 (四)相關文件簽章規定: 

實習結束後，學員需於上課時間或自行與實習授課教師約定時間，將需學校督導簽章文件給

實習授課教師審閱並簽名，而「實習實地工作證明書」(附件 3)正本須先由機構核章並請實習授

課教師審閱無誤後，再交由中心核章。 

 

 (五)學分證明書發放規定: 

   1.發放標準:  

(1)於課程起訖時間內至實習機構實地實習 200 小時以上 

(2)上課缺席時數未超過課程總時數三分之一 

(3)完成實習成果發表，並於課程結束兩週內繳交兩份實習成果總報告(2 份報告書+1 份光碟) 

(4)經實習授課教師評量總成績及格(60 分) 

符合上述四點發放標準，得於課程結束後領取學分證明書。 

2.發放時間: 

學分證明書需於實習成果發表結束後(約 1-2 個月)製作。本校開立之「正式繳費收據」僅有一

張，遺失無法重新補發，請學員妥善保管。 

 

(六)實習時間延長申請規定 

1.申請延長機制: 

(1)實習時間延長申請需於課程最後一次團督前，向中心提出書面申請，逾期或未提交實習延

長申請表者恕不受理。 

(2)延長申請機制必須於課程期間已找到實習機構並開始實習，因個人因素或實習機構因素以

致無法在課程期間內完成 200 小時以上實習，方可延長實習時間。 

(3)實習時間延長申請至多延長半年(6 個月)的實習時間，且必須參與下期課程的成果發表會

完成課程內容，才可領取學分證明書。 

*請注意：如下期未開設實習課程，則無法受理學員實習時間延長申請，須請學員自行斟酌個

人實習期程安排，若經評估未能於課程時間內完成 200 小時以上實習，勿報名本課程。 

(4)申請延長僅以一次為限，請學員在期限內完成實習，逾期則視同未完成課程內容，並無法

發放學分證明書。 

2.辦理實習延長手續: 

(1)若中心下期有規畫開設社會工作/福利實習課程，學員需於課程最後一次團督前申請辦

理，逾期恕不受理。 

(2)填寫「實習時間延長申請表」(附件 4)，中心以收到書面申請表為辦理延長的依據。 

 

(七)退費規定依據教育部專科以上學校推廣教育實施辦法第 17 條辦理 
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1.學員自報名繳費後至開班上課日前申請退費，退還已繳學分費、雜費等各項費用之 9 成。 

2.開班上課之日起算未逾全期三分之一申請退費者，退還已繳學分費、雜費各項費用之半數。 

3.開班上課時間已逾全期三分之一始申請退費者，不予退還。 

4.學校因故未能開班上課，如：報名繳費人數不足停開、天然災害或政策…等無法開課或致學員

無法配合時，則全額退還已繳費用。 

5.若因學員個人因素辦理退費，報名費一律不予退還。 

 

(六)實習期間投保規定 

學員於實習期間，除有公保、勞保、農保、軍保或其他商業意外保險等免再行投保外，均

應自行投保壹佰萬「意外死亡及殘廢保險」附加「傷害醫療保險」，有關於本項保險義務，風

險責任均由實習同學承擔。 

 

三、其他注意事項 

(一)需於課程開課後才能算入實習時數。 

 

(二)「工作實地證明」填寫之基本原則，以防日後學生報考社工師時可能會有資格審查問題，  

1. 實習督導的資格只能 2擇 1，除非是兩名督導 

2. 個資無遮蔽 

3. 實習機構與機構蓋章名字一致 

4. 實習項目有的，學習內容也會有，反之亦然 

5. 不要有塗改痕跡 

6. 請以電腦打字，除了簽章處﹝以防塗改的疑慮〉 

7. 將所有資料〈包含下面的備註〉印在同一面上，不要分兩張或印成兩面 

8. 表格上方的一些附件字樣請刪除，只保留表格及備註即可。 

 

(三)基隆推廣教育總報告封面顏色為「粉紅色」。 
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附件 1 報名-資格審查申請表 

國立空中大學                        報名-資格審查申請表 

一、基本資料 

姓名   身份證號碼   

性別   出生日期   西元        年     月     日  

聯絡電話  (住家 /公司 )  (手機 )  

E-MAIL  

通訊地址  □□□  

應附文件  □報名 -資格審查申請表 1 份□資格審查相關證明 (學分證明或成績單 )  

█我已詳閱○○○年第○季社會工作實習課程招生簡章之規定並同意。 

█確認上述基本資料填寫正確無誤。 

█本中心規定學員於實習期間，除有公保、勞保、農保、軍保或其他商業意外保險等免再行投保外，

均應自行投保壹佰萬「意外死亡及殘廢保險」附加「傷害醫療保險」，有關於本項保險義務，風險

責任均由實習同學承擔。 

本人已閱畢，並且同意上述之內容，請簽名。 (簽名則視為同意 )  

申請人簽名：                          申請時間：     年     月     日  

二、社會工作實習前修課門檻【請依序附學分證明或成績單等文件】： 

一、須已修過下列 14 科其中 2科 

□ 社會工作概論 學期成績    分 □ 醫療(務)社會工作 學期成績     分 

□ 社會工作倫理 學期成績    分 □ 家庭社會工作 學期成績     分 

□ 社會工作直接服務 學期成績    分 □ 長期照顧概論 學期成績     分 

□ 社會個案工作 學期成績    分 □ 志願服務 學期成績     分 

□ 社會團體工作 學期成績    分 □ 社會工作會談與技巧 學期成績     分 

□ 社區工作 學期成績    分 □ 社會工作實務 學期成績     分 

□ 社區組織與(社區)發展 學期成績    分 □ 
精神病理社會工作 

(精神醫療社會工作) 
學期成績     分 

二、須已修過下列 4科其中 2科 

□ 社會學 學期成績    分 □ 社會心理學 學期成績     分 

□ 心理學 學期成績    分 □ 人類行為與社會環境 學期成績     分 

三、須已修過下列 7科其中 2科 

□ 方案設計與評估 

(或方案規劃與評估) 
學期成績    分 □ 社會統計 學期成績     分 

□ 社會工作管理 學期成績    分 □ 社會工作研究(方)法 學期成績     分 

□ 非營利組織管理 學期成績    分 □ 社會統計實務 學期成績     分 

□ 社會政策與社會立法 學期成績    分    

收件序號：        (序號由本中心填寫) 

社會科學系暨推廣中心 

基隆學習指導中心社會工作實習

習 
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附件 2 督導聘函申請表 

國立空中大學推廣教育中心 社會工作實習 機構督導聘函申請表 

申請人  申請日期    年   月   日 

聯絡電話  e‐mail：  

實習機構全銜  

實習機構地址 □□□ 

實習機構電話  方便聯絡之時段  

實習機構督導姓名 督導1→職稱：          姓名： 

實習督導資格(請勾選)： 

□現任社會工作師 

□符合專門職業及技術人員高等考試社會工

作師考試應試資格之社會工作相關人員專業

背景，且至少有2年以上實務工作或教學經驗 

 

督導2→職稱：          姓名： 

實習督導資格(請勾選)： 

□現任社會工作師 

□符合專門職業及技術人員高等考試社會工

作師考試應試資格之社會工作相關人員專業

背景，且至少有2年以上實務工作或教學經驗 

實習生可實習日期 

(請勾選) 
□ 星期一至星期日 

實習生可實習

時段(請勾選) 

□ 早上 

 □ 星期一至星期五 □ 下午 

 □ 只有例假日 □ 晚上 

機構可實習日期(請勾

選) 
□ 星期一至星期日 

機構可實習時

段(請勾選) 

□ 早上 

 □ 星期一至星期五 □ 下午 

 □ 只有例假日 □ 晚上 

多張聘函原因說明  

註：督導聘書原則上以一機構一張聘函為限，若有特殊需求，依序填寫至多二人。 
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附件 3 社會工作實習或實地工作證明書 

國立空中大學 推廣教育中心 社會工作實習或實地工作證明書 

國立空中大學社會科學系暨推廣教育中心 

■社會工作實習或實地工作證明書 

姓 

名 
 

性 

別 
 

出生 

日期 
民國    年    月    日 

身份證

字 號 
          

就讀學校、系所 國立空中大學  社會科學系  (推廣教育中心社會工作證照學分班)  
實習機構名稱  
實習項目(請以■圈選)  學習內容(請勾選) 

□個案工作 

 

□ 建立關係技巧、訪視技巧與會談技巧演練 

□ 社會暨心理評估與處理 

□ 紀錄撰寫 

□ 個案管理及資源運用 

□ 社工倫理學習 

□團體工作 

 

□ 團體工作規劃 

□ 團體帶領 

□ 團體評估及記錄 

□ 社工倫理學習 

□社區工作 

 

□ 社區分析-含人口、問題、需求、資源、社會指標等 

□ 社區方案設計、執行與評估 

□ 社區資源開發與運用 

□ 社區組織與社會行動 

□ 社工倫理學習 

□行政管理 

 

□ 社會工作研究 

□ 方案設計與評估 

□ 資源開發與運用 

□ 督導、訓練與評鑑 

□ 社會政策與立法倡導 

□ 社工倫理學習 

實習期間 第 1次：      年     月     日起      年     月      日止，合計        小時。 

第2次：      年     月     日起      年     月      日止，合計        小時。 

實習時數 共計            小時。(第一次與第二次實習合計至少400小時) 

(實習機構蓋關防處) 

 

 

 

實習督導資格(請勾選)： 

□現任社會工作師 

□符合專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試應試資格之社會工作相關人

員專業背景，且至少有2年以上實務工作或教學經驗  

實習督導：(簽章) 

 

______年_______月_______日 

 機構負責人：(簽章) 

  

________年_________月________ 日 

學校系、所名稱：國立空中大學推廣教育中心 

學校系、所主管：                                              (簽 章)  

中   華   民   國              年                        月                  日 
備註： 

1、本證明書可作為報名專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試之用。 

2、本證明書須由學校依申請人實際情形詳細查核填註，如有不實，出證者皆應負法律責任。 

3、實習若係在同一個機構實施者，本證明書僅需填寫 1份，並由實習機構及學校證明即可；但 

實習若在不同機構實施者，本證明書請分別填寫 1份，並由各該實習機構及學校證明。 

4、本證明書不敷使用，請自行延伸。 

5、申請人如持用已開具修正前證明書仍為有效。 
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附件 4 實習時間延長申請表 

 

國立空中大學推廣教育中心  
實習時間延長申請表 

 

 

申請人                  至國立空中大學推廣教育○○學習指導中心修讀 

民國○○○年第○季社會○○(工作/福利)實習課程，目前已於                             

實習機構實習，由於因                                                因

素，故申請延長實習日期至民國      年      月      日，並已詳閱下列注意

事項且同意。 

 

                       申請人:                    (請簽章) 

                       身分證字號: 

                       申請日期:        年      月      日 

 

注意事項: 

⑴ 實習時間延長申請需於課程第四次團督前申請辦理，逾期恕不受理。 

⑵ 實習時間延長申請必須於課程期間已找到實習機構並開始實習，因個人因素或實習機

構因素以致無法在課程期間內完成，方可延長實習時間。 

⑶ 實習時間延長申請至多延長半年(6 個月)的實習時間，且必須參與下期課程的成果發

表會完成課程內容，才可領取學分證明書。 

⑷ 申請實習時間延長僅以一次為限，請學員在期限內完成實習，逾期則視同未完成課程內

容，並無法發放學分證明書。 

⑸ 如基隆學習指導中心下期未開設社會○○(工作/福利)實習課程，則本人同意此實習

時間延長申請無效，並會依原訂課程時間內完成 200 小時以上之實習。 

 

 

 


